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	自查模块内容
	自查具体内容
	自查问题情况
	自查人
	佐证材料              （只需列出材料清单，具体可附后）
	备注

	一、合作办学管理情况
	1. 是否制定函授教育发展规划，并明确函授站点布局
	
	
	
	

	
	2. 是否存在与个人、非法人单位和不具备条件的机构合作办学现象
	
	
	
	

	
	3. 是否存在以二级学院（系）和个人名义开展合作办学 情况
	
	
	
	

	
	4.所设置的函授站（教学点）办学基本条件、必备的管理人员、辅导教师队伍状况是否满足国家及省厅有关政策规定
	
	
	
	

	
	5.所设置的函授站（教学点）专业设置、办学规模与函授站的办学能力是否相当
	
	
	
	

	
	6.是否选派主讲教师，聘任或派遣辅导教师到函授站（教学点）进行授课或进行相关课程辅导, 
	
	
	
	

	
	7.是否集中组织函授站（教学点）负责人、辅导教师和工作人员进行必要的培训
	
	
	
	

	
	8.是否制订函授站点经费管理办法和变更协议及违反协议的处理办法等
	
	
	
	

	
	9.是否每年组织人员对所属函授站工作进行检查或评估
	
	
	
	

	
	10.是否每年召开函授站工作会议，安排工作，交流经验，研究解决工作中的有关问题
	
	
	
	

	二、招生工作管理情况
	1. 是否以主办学校的名义发布招生简章、广告宣传和组织招生。
	
	
	
	

	
	2.是否存在转移、下放招生录取的职责和权利，如委托个人（包括在校教师和学生）或中介机构代理招生等现象
	
	
	
	

	
	3. 是否存在举办“超前班”，招收所谓“免试生”、“超前生”、“进修生”等
	
	
	
	

	
	4. 招生宣传中是否存在故意模糊和虚假夸大信息，尤其将全日制技能班培训+学历教育混淆等同于全日制学历教育，向考生做虚假宣传和承诺的现象
	
	
	
	

	
	5. 是否及时对非法、违规、虚假招生宣传等作出反馈并在学校官方网站或相关媒体发明申明，予以纠正或者整改
	
	
	
	

	
	6. 是否在学校官方网站全面、真实、准确、及时地公布所设函授站、教学点等相关信息
	
	
	
	

	
	7.是否将招生章程和广告报送教育行政部门审核并备案
	
	
	
	

	三、规范管理情况
	1.是否制定本校函授站设置管理规定
	
	
	
	

	
	2.是否落实在同一设区市只设一个函授站点的规定，超过1个的需列出具体设站情况
	
	
	
	

	
	3.是否存在超过3所合作高校的函授站（同一法人的或同一合作单位的视作1个函授站）
	
	
	
	

	
	4.是否存在私设函授站点、在校外函授站点下设分支机构，衍生多级教学点的现象
	
	
	
	

	
	5.是否按规定将函授站点设站情况及站点人员变动情况及时逐级上报函授站所在教育行政部门和省教育厅备案。
	
	
	
	

	
	6.所设函授站（教学点）是否存在违规办学现象
	
	
	
	

	
	7.是否存在将学校教学场地出租给举办高技能培训的机构或相关函授站点
	
	
	
	

	
	8.是否设立咨询、投诉、举报电话，专人负责接听、解答考生咨询
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